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N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL SERVICIO

REQUISITOS

INSCRIPCION A EXAMEN DE
ADMISION ORDINARIO

DERECHO DE
PAGO S/.

AREA DONDE SE
INICIA EL TRAMITE

AREA 0 CARGO
QUE PRESTAEL
SERVICIO

T. AIEXO I TOT - SOUCIUT UCt PTOCES0
2. Copiadel DNI

3. Partida de nacimiento original.

4. 2 fotografias tamario carnet de frente a colores con fondo blanco
actualizada.

5. Acreditar haber concluido los estudios de la etapa de Educacion Basica
en

cualquiera de sus modalidades

6. Ficha de inscripcion - Anexo 2

. Ficha socio econémica - Anexo 3

Declaracion jurada simple - Anexo 4

RBaolota do nagg

~

100

COMISION DE
ADMISION

DIRECTORA
GENERAL

EXONERACION DE EXAMEN DE
ADMISION

Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso

Ficha de inscripcion - Anexo 2

Ficha socio econdmica - Anexo 3

Declaracion jurada simple - Anexo 4

Copiadel DNI

Partida de Nacimiento original

02 fotografias tamafo carnet de frente, a color, actualizada, en fondo
blanco.

8. Resolucion Directoral y/o Constancia oficial de haber ocupado los
primeros puestos durante los Ultimos dos afios anteriores al proceso de
admision (para estudiantes talentosos).

9. Resolucion del Instituto Peruano del Deporte (para deportistas
calificados)

10. Certificado o Constancia de Servicio Militar (personas que cumplen
servicio militar

voluntario)

11. Certificado correspondiente del CONADIS (para personas con
discapacidad)

12 Certificado correspondiente a pertenecer al Plan Integral de Reparacion

NIRRT I

40

COMISION DE
ADMISION

DIRECTORA
GENERAL

ADMISION POR INGRESO
EXTRAORDINARIO

I ATEXU T TOUT - SUNTTIUU UeTpProtesu

2. Ficha de inscripcién - Anexo 2

3. Ficha socio econémica - Anexo 3

4. Declaracion jurada simple - Anexo 4

5. Copia del DNI

6. Partida de Nacimiento original

7. 2 fotografias tamafio carnet de frente, a color, actualizada, en fondo
blanco.

8. Tener nacionalidad peruana

9. Haber estudiado la secundaria en una institucién educativa de
Educacion Bésica en cualquiera de sus modalidades, publica y/o privada
en el territorio nacional, reconocida por el Ministerio de Educacion.

10. Haber logrado el ingreso a una institucién y Programa elegibles por el
PRONABEC.

11. Proporcionar la informacion solicitada en el Sistema Integrado de

cinr.

150

COMISION DE
ADMISION

DIRECTORA
GENERAL

ADMISION CENTRO DE
PREPARACION DEL IEST
PUBLICO ILLIMO

1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso

2. Ficha de inscripcion - Anexo 2

3. Ficha socio econémica - Anexo 3

4. Declaracion jurada simple - Anexo 4

5. Copiadel DNI

6. Partida de Nacimiento original

7. 02 fotografias tamano carnet de frente,
8. Boleta de pago

200

COMISION DE
ADMISION

DIRECTORA
GENERAL




1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. 2 Fotos tamafio carnet

3. Certificado de estudios original

4. Copiadel DNI

5. Constancia de pre-matricula

. . . L, » SECRETARIA DIRECTORA
5 MATRICULA DE INGRESANTES |6.- Constancia de haber ingresado por admision Centro de preparacion del 200 .,
L [ACADEMICA GENERAL
IES Publico Illimo
7. Constancia de ingreso, por admisién ordinaria.
8. Constancia de ingreso por admisién por exoneracion.
9. Constancia de ingreso por admisién por ingreso extraordinario.
10- Roleta de naga
1, Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
. . . ) SECRETARIA DIRECTORA
6 RATIFICACION DE MATRICULA ]2. Constancia de Pre- Matricula 200 .
ACADEMICA GENERAL
3. Boleta de pago
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. - Ficha de inscripcién - Anexo 2
3. Ficha socio econémica - Anexo 3
. . 4. Declaracion jurada simple - Anexo 4 SECRETARIA DIRECTORA
7 MATRICULA EXTEMPORANEA . 210 .
5. Copiadel DNI ACADEMICA GENERAL
6. Constancia de Pre- Matricula
7. 02 fotografias tamafio carnet de frente,
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Copiadel DNI
8 MATRICULA POR REPITENCIA DE |3.02 fotografias tamafio carnet de frente, 5 SECRETARIA DIRECTORA
UNIDAD DIDACTICA 4. Boletas de notas. ACADEMICA GENERAL
5. Constancia de Pre- Matricula
6. Boleta de pago
- - T-Solicitud DIfigida a @ Directora Generat (FoT)
MATRICULAY RATIFICACION DE ) X X 192.5 SECRETARIA DIRECTORA
9 2. Titulo (copia Autentica por GRE) .,
ALUMNOS TITULADOS s 3.5%UIT ACADEMICA GENERAL
3 Haberocunado una vacante en el examen de admisidn _en el caso de
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
. » . SECRETARIA DIRECTORA
10 RESERVA DE MATRICULA 2. Boletas de notas o Certificado de estudios. 20 ,
ACADEMICA GENERAL
3. Boleta de pago.
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Constancia de haber culminado satisfactoriamente por lo menos un
periodo académico.
. SECRETARIA DIRECTORA
11 LICENCIA DE ESTUDIOS 3. Copiadel DNI 20 ,
o ACADEMICA GENERAL
4. No tener deuda alguna con la institucidn.
5. Boleta de notas de todos los periodos académicos cursados.
6. Boleta de pago.
1. Anexo 1 FUT - solicitud del proceso
2. Copia de RD de reserva de matricula o licencia de estudios.
12 REINCORPORACION 3 No’:ener deuda algun n lainstitucion 20 SECRETARIA DIRECTORA
: gunaconla institucion. ACADEMICA GENERAL
4. Boleta de notas de todos los periodos académicos cursados.
5. Boleta de pago.
CUNVALTDACION Y T. Anﬁﬂwmmmex = SotcTTud argr Trectora Generat(FUT).
By ) 27.5 SECRETARIA DIRECTORA
13 RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS]2. Resolucién que autoriza el traslado, de ser el caso. .
L o o 0.50% ACADEMICA GENERAL
PARA Al UMNQS OLIF SF 3 Certificado de Fstudios visado (original)
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Copia fedateada del certificado vigente de competencia laboral emitido
e . . COORDINADOR DE
. por un Centro de Certificacion autorizado. ,
CONVALIDACION POR UNIDADES; L i . . " AREA ACADEMICA DEL DIRECTORA
14 3. Copia simple del perfil ocupacional vinculado con el certificado de 8.8UD.
DE COMPETENCIA R PROGRAMA DE GENERAL
competencia laboral.
. : : ESTUDIOS
4. Copia de las programaciones o silabos
5. Boleta de pago.
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Boletas de nota o certificado de estudios
3. Constancia de vacante SECRETARIA
15 TRASLADO INTERNO 4‘ Constancia de no tener deudas con la institucion 35 ACADEMICA, DIRECTORA
5' Copla deLDNI ’ COORDINACION DE GENERAL
- ooP _ AREA ACADEMICA
6. Boleta de pago por traslado interno.
7. Boleta de pago de matricula.
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Documento de Plataforma Registra de la Institucion de origen que lo
libera del sistema SECRETARIA
3. Certificado de estudios original ACADEMICA, DIRECTORA
16 TRASLADO EXTERNO . L 60 .
4. Silabos originales COORDINACION DE GENERAL
5. Copia del DNI AREA ACADEMICA
6. Boleta de pago por traslado.
Z Boleta de nago de matricula
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso SECRETARIA DIRECTORA
17 CONSTANCIA DE EGRESADO 25 ,
2. Boleta de Pago ACADEMICA GENERAL
. 126 POR6
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
PERIODOS  |SECRETARIA DIRECTORA
18 CERTIFICADO DE ESTUDIOS  |2. Boleta de Pago ;
. ~ (21 POR ACADEMICA GENERAL
3. 02 fotografias tamafio pasaporte (fondo blanco)
PERIODO(
L COORDINADOR DE
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso .,
AREA ACADEMICADEL | DIRECTORA
19 CERTIFICADO MODULAR 2. Boleta de Pago 33
PROGRAMA DE GENERAL

3. 02 fotografias tamafio pasaporte (fondo blanco) por cada médulo.

ESTLIDIOS




1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso SECRETARIA DIRECTORA
20 CONSTANCIA DE INGRESO 22 .
2. Boleta de Pago ACADEMICA GENERAL
. 1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso SECRETARIA DIRECTORA
21 CONSTANCIA DE MATRICULA 22 .
2. Boleta de Pago ACADEMICA GENERAL
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso JEFE DEL AREA DE DIRECTORA
22 CONSTANCIA DE NO ADEUDO X | 22 .
2. Pago del derecho correspondiente segtin el TUPA ADMINISTRACION GENERAL
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
CONSTANCIA DE HABER
2. Boleta de Pago. SECRETARIA DIRECTORA
23 APROBADO EL IDIOMA . . . 50 .
3. Estar cursando el V periodo académico o ser egresado del IES Publico ACADEMICA GENERAL
EXTRANJERO .
Illimo.
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
. . L. . SECRETARIA DIRECTORA
24 CONSTANCIA DE NOTAS 2. Estar matriculado en un periodo académico de estudios. 22 .,
[ACADEMICA GENERAL
3. Boleta de Pago
1.Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso 110 SECRETARIA DIRECTORA
. . 2.-Partidad imiento original 2
25 | TiTuLo PROFESIONAL TECNICO |7 M0 de nacimiento origina ACADEMICA GENERAL
3.- 4 fotos tamaiio pasaporte fondo blanco 20 SECRETARIA DIRECTORA
4.2 Copias del DNI, legalizadas ° ACADEMICA GENERAL
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Informe que declara Expedito para la sustentacion del trabajo de 165
aplicacion o rendir el examen de suficiencia profesional.
EXAMEN DE SUFICIENCIA 3. Para el caso de trabajo de aplicacidn profesional, debe presentar tres
. X R R ) ] COORDINADOR DE
PROFESIONAL/SUSTENTACION |(03) ejemplares para el juradoy un ejemplar (por estudiante) del trabajo .,
. i L X ) AREA ACADEMICADEL | DIRECTORA
26 DEL TRABAJO DE APLICACION [realizado, en fisico debidamente membretados con titulo del Informe del
K o X PROGRAMA DE GENERAL
PROFESIONAL trabajo de Aplicacion Profesional.
) T 3% ESTUDIOS
4. Constancia de no adeudar a la institucion bienes u otros enseres.
5. Informe Académico de haber aprobado todo el Plan de Estudios
6. Constancia de haber realizado las EFSRT o médulos.
7.Boleta de pago.
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Copiadel DNI
3. Copia simple del Grado de Bachiller técnico o titulo profesional técnico a
rectificar. SECRETARIA DIRECTORA
27 RECTIFICACIONES » R ) 310 .
4. Documentacion que sustente la correccion solicitada (partida de ACADEMICA GENERAL
nacimiento, DNI)
5. Declaracién Jurada legalizada
6. Boleta de pago
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso
2. Copiadel DNI SECRETARIA DIRECTORA
28 DUPLICADOS o ) . ' 310 :
3. Declaracion jurada simple por pérdida, robo o deterioro. ACADEMICA GENERAL
4. Boleta de pago.
1. Ser docente nombrado o contratado .
L e Costos: variable
. 2. Ser egresado del IES Publico Illimo .
PROGRAMAS DE FORMACION . . » de acuerdoal |JEFE DE FORMACION DIRECTORA
29 3. Elinteresado externo debe identificarse con su DNI. ,
CONTINUA L, . nimero de CONTINUA GENERAL
4. Boleta de pago por concepto de formacion continua horas
5. Boleta de pago por concepto de certificacion. )
1. Anexo 1 FUT Solicitud del proceso (precisando la revision de Informe de
EFSRT)
2. Informe de EFSRT seglin esquema predisefiado debidamente anillado
con las evidencias que justifiquen las diferentes actividades realizadas, y
ademds debe de contener los siguientes documentos:
3. Elestudiante una vez que culmine sus EFSRT debera solicitar la revision
de su informe final de Ejecucién de EFSRT previa solicitud adjuntado los
- COORDINADOR DE
siguientes Documentos: )
EXPERIENCIA FORMATIVA EN o, o, AREA ACADEMICA DEL DIRECTORA
30 . 4, Autorizacion de realizacion de EFSRT 35
SITUACION REAL DE TRABAJO . . PROGRAMA DE GENERAL
5. Copia de Carta de Presentacion
; ” . ESTUDIOS
6.Ficha de Evaluacion de EFSRT de la Empresa o Institucion.
7. Ficha de Monitoreo del Docente Supervisor
8. Ficha de Evaluacién del Docente Supervisor
9. Control de Asistencia.
10. Constancia de Realizacion de EFSRT emitido por la Empresa o
Institucion.
11. Boleta de Pago.
1. Solicitud dirigida a la Directora General
2. Pago por derecho de evaluacién de expediente
3. Haber concluido en los ultimos tres afios o ser estudiante registrado COORDlNAD'OR/A DE
CONVALIDACION DE en el sistemaregistra. AREA ACADEMICA O
" . . . . QUIEN HAGA SUS DIRECTORA
31 EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN 4. Constancia de realizacion del trabajo relacionado con el ormativas en 40
. . L. . VECES DEL GENERAL
SITUACION REAL DE TRABAJO situacion real de trabajo o boletas de pago.
PROGRAMA DE
5. Informe de EFSRT. ESTUDIOS
6. Fichas de supervision de EFSRT.
7. Boleta de pago
1. Anexo 1 FUT Solicitud del proceso Jefe de Unidad de DIRECTORA
32 OTORGAMIENTO DE BECAS 2. Contancoa de obtener el primer puesto en el periodo académico 0 Bienestary GENERAL

anterior.

empleabilidad




1. Estar matriculado en la unidad did4ctica.

COORDINADOR

33 EVALUACION ORDINARIA . . . -~ 0 DOCENTE DE AREA
2. Tener menos del 30% de inasistencia, no estar inhabilitado. ,
ACADEMICA DEL
. 1. Estar matriculado en la unidad did4ctica. COORDINADOR
EVALUACION POR N . . .
34 . 2. Tener menos del 30% de inasistencia, no estar inhabilitado. 27 DOCENTE DE AREA
RECUPERACION .,
3. Boleta de pago. ACADEMICA DEL
1. Anexo 1 FUT - Solicitud del proceso COORDINADOR DE DIRECTORA
35 EVALUACION EXTRAORDINARIA |2. Boleta de pago. 48 AREA ACADEMICA DEL GENERAL
3. Certificado de estudios o Constancia de notas PROGRAMADE
RECTIFICACION DE NOMBRES Y . o .
1- Solicitud dirigida a la Directora General (FUT). SECRETARIA DIRECTORA
36 |APELLIDOS EN DOCUMENTOS X o L . 0 .
, . 2- Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial. ACADEMICA GENERAL
TECNICO-PEDAGOGICOS
2 CUOURDINAUURDE
SUBSANACION POR UNIDAD . o . 55 .
1. Solicitud dirigida a la Directora General (FUT). AREAACADEMICADEL| DIRECTORA
37 DIDACTICA DESAPROBADO O
. 2. Boleta de pago. 1% PROGRAMA DE GENERAL
POR DIFERENCIA DE CURRICULO ESTLINIOS,
SUBSANACION POR UD 1. Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) 55 SECRETARIA DIRECTORA
38 DESAPROBADO O POR 2- CBoleta de pago ACADEMICA GENERAL
DIFERENCIA DE PLAN DE
1% UIT
ESTUDIOS
CARTA DE EXPERIENCIA 1- Solicitud Dirigida a la Directora General (FUT) COORDINADOR DE DIRECTORA
39 FORMATIVA EN SITUACION REAL 15 AREA ACADEMICA DEL GENERAL
DE TRABAJO 2-Boleta de pago PROGRAMA DE
1- Solicitud Dirigida a la Directora General (FUT) SECRETARIA DIRECTORA
40 CONSTANCIA VARIAS (OTROS) 22 .
2-Boleta de pago ACADEMICA GENERAL
, 1.-Solicitud Dirigida a la Directora General (FUT) 2 SECRETARIA SECRETARIA
41  |RECORD ACADEMICO . .,
2.-Boleta de pago (cadauno)  JACADEMICA ACADEMICA
1.-Solicitud Dirigida a la Directora General (FUT)
42  |DIPLOMA DE EGRESADO 2.-Inf Académico de hab bado todo el Plan de Estudi 38 SECRETARIA DIRECTORA
.-Informe Académico de haber aprobado todo el Plan de Estudios ACADEMICA GENERAL
3.-Boleta de pago
FICHA DE EFSRT (JUEGO POR . .
43 . 1.-Boleta de pago 20 TESORERIA TESORERIA
EFSRT POR MODULO)
UE 1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) JEFE AREA DE UNIDAD DIRECTORA
44 |DISPOSITIVOS LEGALES Y OTROS 0.1
- 2.-Boleta de pago ADMINISTRATIVA GENERAL
(norhaia) -
ACCESO A LAINFORMACION
QUE POSEA O PRODUZCA LA 1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT)
INSTITUCION: JEFE AREA DE UNIDAD DIRECTORA
COPIA EN A4T/O- CERTIFICADA ADMINISTRATIVA GENERAL
2.-Boleta de pago 0.5
(POR UNIDAD)
45
COPIAEN VIDEO - (POR 1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) 05 JEFE AREA DE UNIDAD DIRECTORA
MINUTO) 2.-Boleta de pago ' ADMI-NISTRATIVA GENERAL
1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) JEFE AREA DE UNIDAD DIRECTORA
CD (POR UNIDAD) 10
2.-Boleta de pagoo ADMINISTRATIVA GENERAL
. 1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT)
AUTORIZACION PARA CAMBIO DE 2.-Constanciadei ipcion al de admisid tificacion d COMISION DE DIRECTORA
46 |Procrama DE ESTUDIOS/ .-Constancia de inscripcion al examen de admisién y ratificacion de 50 C
. matricula ADMISION GENERAL
EXAMEN DE ADMISION
3.-Boleta de pago
CERTIFICADOS OFICIALES DE = o )
. 1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) SECRETARIA DIRECTORA
47  |CAPACITACIONY/O 20 .
. 2. Boleta de pago ACADEMICA GENERAL
ESPECIALIZACION
EXPEDICION DE:
A.- CONSTANCIADE TITULOEN  ]1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) 20 SECRETARIA DIRECTORA
TRAMITE 2.-Boleta de pago ACADEMICA GENERAL
48 B.-CONSTANCIA DE PROYECTO |1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) LUUHUINA[,)OR bE DIRECTORA
PRODUCTIVO PARA EXTERNOS 2 AREAACADEMICA DEL GENERAL
2.-Boleta de pago PROGRAMA DE
L L - JEFE AREA DE
C.-CONSTANCIA DE BIBLIOTECA [1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) 2 ENCARGADO DE UNIDAD
NO ADEUDO BIBLIOTECA
2.-Boleta de pago ADMINISTRATIVA]
. . . . COORDINADOR DE
CURSOS DE CAPACITACION EN: ]1.-Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) , JEFE AREA DE
AREA ACADEMICA DEL
49 . 80 UNIDAD
CURSOS DE COMPUTACION POR PROGRAMA DE
2.-Boleta de pago ADMINISTRATIVA]
24 HORAS ESTUDIOS
) 1. Solicitud dirigida a la Directora General (FUT). 55 SECRETARIA DIRECTORA
50 CARPETA DE TITULACION )
2.-Comprobante de pago. 1% UIT ACADEMICA GENERAL
1. Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) COORDINADOR DE
. AREA ACADEMICADEL | DIRECTORA
51 |COPIADE SILABO VISADA 2- Boleta de pago 2
PROGRAMA DE GENERAL
ESTUDIOS
, 1. Solicitud dirigida a la Directora General (FUT) L'UUKUINAL,,UH/A oE DIRECTORA
52  |EXAMEN DE INGLES 60 AREA ACADEMICA DEL GENERAL

2-Comprobante de pago

PROGRAMA DE




1. Solicitud dirigida a la Directora General

53 RENUNCIA O RETIRO DEL 2. No tener deuda alguna con la Institucién 25 SECRETARIA DIRECTORA
ESTUDIANTE 3. No adeudar material bibliografico ACADEMICA GENERAL
4. Boleta de pago
1. Solicitud dirigida a la Directora General
2. Pago por derecho de evaluacién de expediente
) o . . ) COORDINADOR/A DE
CONVALIDACION DE 3. Habferconclu@o en los ultimos tres anos o ser estudiante registrado AREA ACADEMICA O
enelsisetma registra. QUIENHAGASUS | DIRECTORA
54 EXPER“ENlC'AS FORMATIVAS EN 4. Constancia de realizacion del trabajo relacionado con el ormativas en 40 VECES DEL GENERAL
SITUACION REAL DE TRABAJO situacion real de trabajo o boletas de pago. PROGRAMA DE
5. Informe de EFSRT. ESTUDIOS
6. Fichas de supervisién de EFSRT.
7.Boleta de pago
g5 |BOLETADENOTAS GENERAL(Por 1. Solicitud dirigida a la Directora General s SECRETARIA DIRECTORA
periodo académico) 2. Boleta de pago ACADEMCA GENERAL
56 CICLO PRETECNOLOGICO 1. Solicitud dirigida a la Directora General JEFE DE UNIDAD DIRECTORA
2. Boleta de pago 200 ACADEMICA GENERAL
DERECHO DE CEREMONIA DE ici irigi i
5 ) 1. Solicitud dirigida a la Directora General 0 SECRETARIA DIRECTORA
TITULACION (TOGA, MEDALLA) , GENERAL
2. Boleta de pago CADEMICA




