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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLÓGICO PÚBLICO “ILLIMO”




PLAN DE TRABAJO


COORDINACIÓN ACADÉMICA DE
CONTABILIDAD



I L L I M O


2022

I. PRESENTACIÓN


El presente Plan de la Coordinación Académica de Contabilidad del Instituto de Educación Superior Tecnológico Público “Illimo”, es un instrumento de gestión que diseña las actividades a realizar en el periodo 2022 para el logro de los objetivos propuestos en el marco del protocolo de bioseguridad frente al COVID 19.
Para el logro de las metas trazadas, es necesario el compromiso y la participación del personal docente, administrativo y estudiantil; destacando el trabajo en equipo con el compromiso de cada participante para la puesta en marcha y desarrollo de las actividades programadas.

II. VISIÓN Y MISIÓN VISIÓN DEL INSTITUTO
Ser una institución acreditada, líder a nivel nacional e internacional, asegurando una formación integral y de calidad, enfrentando los cambios acelerados de la ciencia y tecnología, con actitud emprendedora, promoviendo la conservación del medio ambiente y la sostenibilidad del planeta.

VISIÓN DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS DE CONTABILIDAD
Ser un Programa de estudios acreditado y reconocido a nivel nacional e internacional, formador de profesionales técnicos, proactivos, íntegros, emprendedores comprometidos con el desarrollo de la región que contribuyan a la mejora productiva-empresarial de nuestro país, insertándose con éxito en el mercado laboral.

MISIÓN DEL INSTITUTO

Formar Profesionales Técnicos competitivos y humanos que respondan eficazmente a las necesidades del sector productivo, proactivos e innovadores, practicando los valores institucionales, con espíritu empresarial y proyección a la comunidad, promoviendo la conservación del medio ambiente y la sostenibilidad del planeta.

MISIÓN DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS DE CONTABILIDAD
Formar profesionales técnicos competitivos y humanos en procesos de gestión contable, demostrando trabajo en equipo, siendo proactivos e innovadores con

espíritu empresarial y responsabilidad social, promoviendo la conservación del medio ambiente y la sostenibilidad del planeta.

VALORES
Respeto a la vida. Responsabilidad. Honestidad.
Solidaridad. Justicia.
III. OBJETIVOS
3.1. OBJETIVO GENERAL

· Planificar, organizar, implementar y monitorear las actividades académicas del Programa de estudios de Contabilidad, considerando el protocolo de bioseguridad frente al COVID 19.
3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

· Lograr una formación profesional integral de los estudiantes en el nuevo contexto ocasionado por la pandemia mundial.
· Realizar el monitoreo y acompañamiento docente para orientar las actividades académicas en el marco de un servicio educativo semipresencial a los estudiantes
· Coordinar con el personal para cumplir con las funciones y las actividades programadas.
· Desarrollar el trabajo en equipo para la ejecución de las actividades de manera mancomunada en un clima de paz y armonía.

IV. METAS


Metas de atención por programa de estudio.

	PROGRAMA DE ESTUDIOS
	METAS DE ATENCIÓN

	Contabilidad
	44 vacantes



VI. ACTIVIDADES	DE	LA	COORDINACIÓN	ACADÉMICA	DE CONTABILIDAD


1. ACTIVIDADES

Nº 1 : Admisión y Planificación de las Unidades didácticas

N° 2 : Acompañamiento y monitoreo académico

Nº 3 : Capacitaciones

Nº 4 : Convenios y Acuerdos con el sector productivo e instituciones

Nº 5 : Experiencias formativas en situación real de trabajo

Nº 6 : Licenciamiento

ACTIVIDAD N° 01

1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:	ADMISIÓN Y PLANIFICACIÓN DE LASUNIDADES DIDÁCTICAS


2.- DESCRIPCION Y FUNDAMENTACIÓN:

Programar la admisión y las unidades didácticas de los Periodos Académicos I y II - 2022 a los docentes, para un mejor desarrollo académico de todo el año.

3.- RESPONSABLE:	Coordinación Académica de Contabilidad
4.- OBJETIVOS	Planificar la admisión y las unidades didácticas en cada período académico
5.- METAS	I Período lectivo - II Período lectivo
6.- DURACION	01 año
7.- LOCALIZACION	Instituto de Educación Superior Tecnológico Público "Íllimo "
8.-CRONOGRAMA


	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLES
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	ADMISIÓN
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Programación de Unidades didácticas
	02 períodos lectivos
	Dirección. Jefatura de Unidad Académica, Coordinación académica
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I Período Académico 2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Admisión realizada de manera virtual por problemas de la pandemia.
	01 examen de admisión de manera virtual
44 vacantes
	
Dirección, Comisión central, Coordinación académica
	
	
	
X
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Presentación de cuadro de méritos de ingresantes
	1 cuadro de méritos
	Comisión central, Coordinación académica Docentes
	
	
	   X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Contrato virtual en coordinación con GRE-L
	02 contratos
	Comisión
	
	
	   X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Proceso de contrato virtual por Google Meet
	01proceso de contrato virtual
	Comisión
	
	
	   X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Presentación de  unidades didácticas para dictado de clases semipresenciales
	Unidades didácticas de 02 períodos académicos
	
Jefatura de Unidad Académica, Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
X
	
X
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de sílabos y planes de clase semipresenciales.
	2 períodos académicos
	Jefatura de Unidad Académica, Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	X
	X
	    
     X
	
	     
X
	     
X
	
	
	



	I Período Académico 2022
	7 unidades didácticas
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	III Período Académico 2022
	6 unidades didácticas
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	V Período Académico 2022
	7 unidades didácticas
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLES
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	II Período Académico 2022
	6 unidades didácticas
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	   X
	
	
	
	

	IV Período Académico 2022
	5 unidades didácticas
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	   X
	
	
	
	

	VI Período Académico 2022
	6 unidades didácticas
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	   X  
	
	
	
	

	Experiencias formativas en situación real de trabajo (Módulo I)
	
1
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	  
  X
	  
	
	
	
	X

	Experiencias formativas en situación real de trabajo (Módulo II)
	
1
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	 
  X
	
	
	
	
	X

	Experiencias formativas en situación real de trabajo (Módulo III)
	
1
	Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	Experiencias formativas en situación real de trabajo para el procedimiento, análisis e interpretación de la
información contable.
	
1
	
Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
X

	Experiencias formativas en situación real de trabajo para la auditoría contable en empresas
	
1
	
Coordinación de Área. Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
X



ACTIVIDAD N° 2

1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:	ACOMPAÑAMIENTO Y MONITOREO ACADÉMICO
Realizar el acompañamiento y monitoreo del proceso

2.- DESCRIPCION Y FUNDAMENTACIÓN:

educativo para promover el aprendizaje de los estudiantes.

3.- RESPONSABLE:	Coordinación Académica Contabilidad
4.- OBJETIVOS	Lograr la formación integral de los estudiantes
5.- METAS	02 acompañamientos y monitoreos
Educativos
6.- DURACION	01 año
7.- LOCALIZACION	Instituto de Educación Superior Tecnológico Público "Illimo "
8.-CRONOGRAMA

	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLE
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	1.Elaboración del Plan de Acompañamiento y monitoreo académico
	
01 plan
	Coordinación Académica de Contabilidad
	
	
	
	

	  
X
	
	
	
	
	
	
	

	2. Ejecución del Plan de Acompañamiento y monitoreo académico
	
01 plan
	Coordinación Académica de Contabilidad y docentes
	
	
	
	

	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	
3.Seguimiento y Monitoreo
	Actividades académicas
	Coordinación Académica de Contabilidad
	
	
	
	

	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	
4.Coordinación con los docentes
	
Docentes
	Coordinación Académica de Contabilidad, docentes
	
	
	
	

	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	5. Informes de Acompañamiento y monitoreo académico
	
02 informes
	Coordinación Académica de Contabilidad
	
	
	
	
	
	
	
	
X
	
	
	
	
X



ACTIVIDAD N° 03

1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:	CAPACITACIONES

2.- DESCRIPCION Y FUNDAMENTACIÓN:

Promover una capacitación permanente para brindar un mejor servicio educativo

3.- RESPONSABLE:	Coordinación Académica de Contabilidad
4.- OBJETIVOS	Lograr la actualización a través de las capacitaciones
5.- METAS	04 capacitaciones
6.- DURACION	01 año
Instituto de Educación

7.- LOCALIZACION

8.-CRONOGRAMA

Superior Tecnológico Público "Illimo



	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLE
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	1. Realizar las coordinaciones para las capacitaciones del Minedu y otras instituciones a docentes, estudiantes y personal administrativo
	

2
	

Dirección, Jefatura de Área Académica, Coordinación Académica Contabilidad
	
	
	
	

X
	

X
	
	
	
	
	
	
	

	
2. Programar capacitaciones para docentes y estudiantes
	

4
	

Dirección, Jefatura de Área Académica, Coordinación Académica de Contabilidad
	
	
	
	
	
	

X
	

X
	

X
	

X
	

X
	

X
	

	
3. Informes de capacitación
	
01 informe
	
Coordinación Académica de Contabilidad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
X



ACTIVIDAD N° 4


1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:	CONVENIOS Y ACUERDOS DEL SECTOR PRODUCTIVO E
INSTITUCIONES

2.- DESCRIPCION Y FUNDAMENTACIÓN:

Realizar coordinaciones para acuerdos y convenios

3.- RESPONSABLE:	Coordinación Académica de Contabilidad
4.- OBJETIVOS	Establecer alianzas estratégicas con instituciones públicas y privadas, empresas
5.- METAS	2 convenios
6.- DURACION	01 año
7.- LOCALIZACION	Instituto de Educación Superior Tecnológico Público "Illimo
8.-CRONOGRAMA


	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLE
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	1.Realizar coordinaciones con instituciones
	
4
	Coordinación Académica de Contabilidad, Jefatura de Área de Bienestar y Empleabilidad
	
	
	
	
	
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	y personal de empresas públicas y/o privadas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Gestionar acuerdos y elaborar convenios
	
2
	Coordinación Académica de Contabilidad, Jefatura de Área de Bienestar y Empleabilidad
	
	
	
	
	
	
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Gestionar entrevistas
	2
	Coordinación Académica de Contabilidad, Jefatura de Área de Bienestar y Empleabilidad
	
	
	
	
	
	
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Informe
	1
	Coordinación Académica de
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	
	
	Contabilidad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



ACTIVIDAD N° 05

1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:	EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIÓN REAL DE TRABAJO
2.- DESCRIPCION Y FUNDAMENTACIÓN:	Coordinar las experiencias formativas en situación real de trabajo para
monitorear su ejecución.
3.- RESPONSABLE:	Dirección, Coordinación Académica de Contabilidad y docentes
4.- OBJETIVOS	Cumplir con el desarrollo de las experiencias formativas en situación real de trabajo
5.- METAS	I  y II Período lectivo 2022
6.- DURACION	01 año
7.- LOCALIZACION	Instituto de Educación Superior Tecnológico Público "Illimo "
8.-CRONOGRAMA


	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLE
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	1.	Programar las experiencias formativas en situación real de trabajo en los meses de junio a noviembre de manera presencial.
	

4
	


Coordinación de Área, Docentes
	
	
	
	
	
	

X

	

X

	

   X
	

X
	

X
	

X
	



	2.Coordinar con instituciones y empresas para la ejecución de las experiencias formativas en situación real de trabajo
	
4
	

Coordinación de Área, Docentes
	
	
	
	
	
	
 X

	
X

	
X

	
X
	
X
	
X
	


	3.Informes
	1
	Coordinación de Área, Docentes
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X



ACTIVIDAD N° 6

1.- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: LICENCIAMIENTO
2.- DESCRIPCION Y
FUNDAMENTACIÓN:	Lograr estándares de calidad
3.- RESPONSABLE:	Coordinación Académica de Contabilidad
4.- OBJETIVOS	Elaborar la documentación para lograr el licenciamiento del Programa de estudios
5.- METAS	II periodo académico
6.- DURACIÓN	8 meses
7.- LOCALIZACIÓN	Instituto de Educación Superior Tecnológico Público "Íllimo”
8.-CRONOGRAMA



	TAREAS
	METAS
	RESPONSABLE
	E
	F
	M
	A
	M
	J
	J
	A
	S
	O
	N
	D

	1. Analizar las normas para el  Licenciamiento
	1 norma
	Dirección, Coordinación Académica de Contabilidad, Comité de calidad, Docentes
	
	
	
	
	 
X
	
X
	X
	
	
	
	
	

	2. Planificar el trabajo para distribuirlo en equipos de trabajo
teniendo de acuerdo las normas
	
1 plan
	Dirección, Coordinación Académica de Contabilidad, Comité de calidad, Docentes
	
	
	
	
	
X
	
X
	
X
	
	
	
	
	

	2. Actualizar plan de estudios y demás documentación del  programa de estudios de contabilidad
	
1 plan de estudios
	
Dirección, Coordinación Académica de Contabilidad, Comité de calidad, Docentes
	
	
	
	
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	3. Integrar la información para el licenciamiento del Programa de   estudios de Contabilidad
	
1 norma
	
Dirección, Coordinación Académica de Contabilidad, Comité de calidad, docentes
	
	
	
	
	
	
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X
	
X

	4. Informe
	1
	Coordinación Académica de Contabilidad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X



PRESUPUESTO

	
ACTIVIDAD
	
INSUMOS
	ESPECIFICACIONES
	
COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL

	
	
	UNIDAD
	
	

	Admisión y planificación de las unidades didácticas
	Materiales
	
	
	100

	
	Internet, telefonía
	
	
	50

	Acompañamiento y monitoreo académico.
	Materiales
	
	
	50

	
	Internet, telefonía
	
	
	50

	
Capacitaciones
	Materiales
	
	
	100

	
	Internet, telefonía
	
	
	150

	
	Pasajes
	20
	10
	200

	Convenios y Acuerdos con el sector productivo e instituciones
	Materiales
	
	
	300

	
	Internet,
telefonía
	
	
	50

	
	Pasajes
	20
	10
	200

	

Experiencias formativas en situación real de trabajo
	Materiales
	



40
	



10
	200

	
	Internet, telefonía
	
	
	150

	
	Pasajes
	
	
	400

	Licenciamiento
	Materiales
	
	
	400

	
	Refrigerio
	20
	15
	400

	
	Pasajes
	20
	10
	200

	Imprevistos
	(10%)
	
	
	280

	


	TOTAL
	
	
	S/. 3,300
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